DYREKTOR
MIEJSKIEGO ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH W JAWORZNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
INSPEKTOR NADZORU

W BIURZE OBStUGI MIESZKANCOW I
MIEJSKIEGO ZARZADU NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
W JAWORZNIE
1 etat

Wymagania konieczne:

- wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (kierunek - budownictwo, profil ogélnobudowlany),

« 4 - letni staz pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia wyzszego lub 6 - letni staz pracy
w przypadku posiadania wyksztatcenia $redniego,

« uprawnienia do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej, do kierowania i nadzorowania robét budowlanych,

« dobra znajomos$¢ ustawy Prawo budowlane wraz z warunkami technicznymi, normami i przepisami
wykonawczymi,

« umiejetno$¢ sporzadzania przedmiarow robét, kosztorysow i specyfikacii,

« umiejetno$¢ obstugi programéw: NORMA PRO, EXEL, Open Office,

- stan zdrowia umozliwiajgcy prace na wysokosci powyzej 3 metréw,

« aktualne zaswiadczenie o przynaleznosci do Regionalnej Izby Inzynieréw Budownictwa,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

«  Kkorzystanie z petni praw publicznych,

* nieposzlakowana opinia,

« nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo sScigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania pozadane:

« co najmniej 3 — letni staz pracy na stanowisku inspektora nadzoru,

« mile widziane uprawnienia budowlane w branzy wod-kan, co, cw, gaz,

- umiejetnos¢ weryfikacji dokumentacji budowlanej, kosztorysow, przedmiaréw robét i specyfikacii,

« znajomos¢ w podstawowym zakresie: kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i o zmianie Kodeksu cywilnego, ustawy o wiasnosci lokali oraz ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

« umiejetnos¢ publicznego reprezentowania zarzgdu w kwestiach budowlanych,

«  komunikatywnosc¢,

« rzetelnos¢, doktadnosé, spostrzegawczose,

- odpowiedzialnosc¢,

« zdolnos¢ analitycznego myslenia,

« umiejetnos¢ planowania organizacji pracy,

+ umiejetno$¢ pracy w zespole,

Zakres zadan:

= prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg i remontami zarzgdzanych budynkéw,

= Kkontrola wykonania zawartych w imieniu wiasciciela budynkéw umoéw na robory budowlane,

= przeprowadzanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych takich operacji,

= sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym rachunkow i faktur w zakresie uméw niezbednych
do prawidtowego funkcjonowania nieruchomosci,

= dokonywanie przegladéw technicznych budynkéw i mieszkan,

= sporzadzanie projektow uméw (wraz z zatgcznikami) na remonty budynkow i mieszkan, ekspertyzy

techniczne, orzeczenia mykologiczne, inwentaryzacje i projekty budowlano — wykonawcze,

przyjmowanie wnioskéw mieszkancow w zakresie remontéw biezgcych i konserwacyjnych,

negocjowanie warunkow zlecania drobnych napraw i remontéw,

przyjmowanie zgtoszen w zakresie awarii, ustug, remontoéw oraz ich rejestrowanie,

w przypadku wystgpienia awarii — zapewnienie ich zabezpieczenia i usuwania ich skutkow,

biezgce kontrolowanie wykonania ustug w zakresie eksploatacji, remontéw i konserwaciji,

udziat w protokolarnym przejmowaniu i przekazywaniu obiektu,




» sporzadzanie notatek (opisu zdarzenia) dla ubezpieczyciela i prowadzenie dokumentacji zwigzane;j
ze zgtoszonymi szkodami,

= realizacja zalecen i decyzji Terenowego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, Komendy Strazy
Pozarnej, Rejonu Energetycznego i stuzb porzgdkowych (Straz Miejska, Policja),

= zabezpieczanie budynkdw i powierzonego majgtku przed kradziezg, dewastacjg i pozarem,

»= informowanie najemcow lokali w sprawach dotyczgcych zarzgdzanych nieruchomosci,

= prowadzenie rejestrow obejmujgcych analize i bilansowanie potrzeb  remontowych
i modernizacyjnych w oparciu o wyniki przegladéw budynkéw oraz wnioskow mieszkancéw,

= opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw remontowych i modernizacyjnych w zarzadzanych
zasobach,

= opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycji i remontéw kapitalnych w zarzgdzanych
zasobach,

= przygotowywanie i realizacja zadan remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych ujetych
w zatwierdzonym planie finansowym oraz sporzadzanie sprawozdan z wykonanych zadan,

= przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowienia publicznego na wykonanie
zadan remontowych i modernizacyjnych, a w szczegdlnosci:
- sporzgdzanie kosztoryséw inwestorskich i przedmiaréw robét dla oferentow,
- sporzgdzanie wnioskéw do Dziatu Zamoéwien Publicznych,
- sporzgdzanie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét na remonty wykonywane bez
projektow,
- okreslanie warunkéw umownych realizacji robét,

= typowanie budynkéw do wyburzenia i wykwaterowania w porozumieniu z wtasciwymi wydziatami
Urzedu Miejskiego oraz prowadzenie postepowan w zakresie wyburzeh budynkéw,

= opracowywanie koncepcji zagospodarowania lub renowacji wnetrz osiedlowych, drég, chodnikéw,
miejsc parkingowych do planu WPI oraz przygotowywanie i realizacja zatwierdzonych wnioskéw
z tego zakresu,

= sprawowanie nadzoru nad realizacjg oraz odbior i rozliczenie wykonanych robdét zgodnie
z przepisami Prawa Budowlanego,

= wspotpraca z organami samorzgdu gminnego i jednostek pomocniczych przy typowaniu i ustalaniu
kolejno$ci realizacji remontéw zapobiegawczych, biezgcych i gruntownych zarzgdzanych budynkow,
z uwzglednieniem zatozen wieloletniego programu gospodarowania zasobem mieszkaniowym
gmlny1

= opiniowanie wnioskéw dotyczgcych zmiany sposobu uzytkowania lokali mieszkalnych i uzytkowych,
adaptacji pomieszczenh wspoélnego uzytku na lokale mieszkalne lub uzytkowe,

= opiniowanie i uzgadnianie wnioskéw najemcoéw lokali mieszkalnych i uzytkowych dotyczgcych zmian
ukfadu funkcjonalnego lokalu i jego wyposazenia,

= sprawdzanie zasadnosci kosztow remontu na podstawie kosztorysu, kompletowanie dokumentéow
i opisywanie faktur wystawianych przez Zarzadcow Wspolnot Mieszkaniowych,

= dokonywanie rocznych i piecioletnich przegladéw budynkdw,

= zabezpieczenie powierzonego mienia przed kradziezg i pozarem.

Warunki pracy:

« praca wykonywana w normalnych warunkach z wykorzystaniem komputera,
« stanowisko pracy wymaga przemieszczania sie w terenie,
« realizacja niektérych zadah wymaga pracy na wysokosci powyzej 3 metréw.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

« Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim Zarzgdzie Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego
ogtoszenia, tj. w miesigcu wrzesniu 2017 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych przekraczat 6%.

Oferuje:

« odpowiedzialne stanowisko,

« dobre warunki pracy,

» mozliwo$¢ realizacji ambicji zawodowych,
» stabilizacje zawodowa.




Oferty z Nr Referencyjnym: 111.2.2017 zawierajace:

« CV z klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz.
922)”,

« list motywacyjny,

« kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztaicenie,

+ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie = wymaganych  uprawnien
budowlanych,

« aktualne zaswiadczenie o przynaleznosci do Regionalnej I1zby Inzynieréw Budownictwa,

» kserokopie swiadectw pracy,

- ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

« kserokopie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursow i szkolen,

« o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

- oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (dostepny na stronie
internetowej www.mznk.jaworzno.pl oraz w Dziale Organizacyjnym i Kadr MZNK

w Jaworznie, ul. Pétnocna 9B, pietro 1V, pokdj 413)

nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w terminie do 31 pazdziernika 2017 r. w sekretariacie
Miejskiego Zarzadu Nieruchomos$ci Komunalnych w Jaworznie przy ul. Pétnocnej 9B lub przestac
na adres: Miejski Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Jaworznie, 43-600 Jaworzno,
ul. Pétnocna 9B.

Oferty pracy otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu).

Informuje, Zze nabdr na stanowisko Inspektora Nadzoru w Biurze Obstugi Mieszkancow I
Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Jaworznie odbywaé sie bedzie zgodnie
z zasadami zawartymi w zarzgdzeniu Nr 12/2009 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie z dnia 20 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia: ,Systemu
zatrudniania pracownikow na stanowiska urzednicze w Miejskim Zarzgdzie Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie”.

Ponadto informuje, iz zgodnie z w/w zarzadzeniem nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw
aplikacyjnych droga elektroniczng z wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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