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Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze lub wyksztatcenie srednie i 2-letni staz pracy,

biegta obstuga komputera,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania pozadane:

co najmniej 2-letni udokumentowany staz pracy przy wykonywaniu podobnych czynnosci,
dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ poprawnego redagowania pism,

prawo jazdy kat. B,

samodzielnos¢,

rzetelnos¢, obowigzkowosé,

odpornosé na stres,

kreatywnos$é.

Zakres zadan:

biezgce zaopatrywanie komoérek organizacyjnych w sprzet biurowy, teleinformatyczny oraz
wyposazenie biur w ramach ustalonego planu finansowego,

wspotpraca z firmami zewnetrznymi realizujgcymi zadania zwigzane z teleinformatykg na podstawie
umoéw zawartych z MZNK lub stosownych aktéw prawnych,

udziat w przygotowaniu planu rozwoju i gospodarowania zasobami informatycznymi MZNK,
zapewnienie sprawnego funkcjonowania sieci lokalnej oraz transmisji danych wewnatrz jednostki,
nadzér nad pomieszczeniami serwerowni i weztami nalezgcymi do MZNK w Jaworznie,

nadzoér nad prawidtowym funkcjonowaniem komputeréw i drukarek zainstalowanych w jednostce
oraz ich konfiguracja z systemami informatycznymi MZNK,

diagnozowanie i usuwanie usterek oprogramowania samodzielnie lub przy wsparciu producenta
danego systemu,

aktualizacja sterownikéw i oprogramowania,

nadzor nad prawidtowoscig pracy przy wykorzystaniu platformy ePUAP,

zapewnienie ochrony antywirusowej oraz nadzor nad prawidtowoscig jej dziatania,

opiniowanie wnioskéw o zakup sprzetu teleinformatycznego i ustug,

prowadzenie niezbednej dokumentacji serwisowej,

dostarczanie do Urzedu Miejskiego korespondencji wychodzacej,

sporzgdzanie umow,

prowadzenie rejestru zawartych umow,

przygotowywanie w dziale dokumentdéw do postepowan przetargowych.




Warunki pracy:

« praca wykonywana w normalnych warunkach z wykorzystaniem komputera powyzej 4
godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

« Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Miejskim Zarzgdzie Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego
ogtoszenia w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

Oferuje:

+ odpowiedzialne stanowisko,

« dobre warunki pracy,

« mozliwos¢ realizacji ambicji zawodowych,
« stabilizacje zawodows.

Oferty z Nr Referencyjnym: 111.5.2018 zawierajgce:

« zgode na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji, sporzagdzong wg wzoru
dostepnego na stronie www.mznk.jaworzno.pl,

« CV ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych,

« list motywacyjny,

« kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

« kserokopie $wiadectw pracy,

- ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

- kserokopie zaswiadczeh potwierdzajgcych ukonczenie kurséw i szkolen,

« oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie,

« oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

+ oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

« ewentualne zadwiadczenie potwierdzajgce niepetnosprawnos$gé,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (dostepny na stronie
internetowej www.mznk.jaworzno.pl oraz _w_Dziale Organizacyjnym i Kadr MZNK
w Jaworznie, ul. Pétnocna 9B, pietro IV, pokéj 413)

nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie do 20 sierpnia 2018 r. w sekretariacie Miejskiego
Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Jaworznie przy ul. Pétnocnej 9B lub przesta¢ na adres:
Miejski Zarzad Nieruchomosci Komunalnych w Jaworznie, 43-600 Jaworzno, ul. Pétnocna 9B.
Oferty pracy otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wpltywu).

Informuje, ze nabdér na stanowisko Starszego Referenta w Dziale Administracji i Informatyki
Miejskiego Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych w Jaworznie odbywac sie bedzie zgodnie z
zasadami zawartymi w zarzgdzeniu Nr 12/2009 Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie z dnia 20 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia: ,Systemu
zatrudniania pracownikbw na stanowiska urzednicze w Miejskim Zarzadzie Nieruchomosci
Komunalnych w Jaworznie”.

Ponadto informuje, iz zgodnie z w/w zarzgdzeniem nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow
aplikacyjnych droga elektroniczng z wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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